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Departemen FINANCE & ACCOUNTING 

Durasi 1 PERTEMUAN, 2 JAM PELAJARAN 

TUJUAN PEMBELAJARAN OUTPUT 

 Rekap data pada jurnal finansial 

Pendahuluan 

Volume penjualan yang terjadi perlu dicatat pada setiap periode untuk mengetahui kondisi keuangan 
dan persediaan barang. Dari informasi ini perusahaan dapat mengambil kebijakan terhadap 
perencanaan pemasaran selanjutnya. 

No AKTIFITAS 

1 

VP dan anggota departemen mengadakan rapat untuk melakukan pencatatan hasil penjualan 
dengan periode per-bulan. Anggota departemen dapat melibatkan Departemen Marketing dan 
Departemen Logistik untuk mendapatkan data-data yang diperlukan. 

Perlu diketahui bahwa data penjualan dapat diperoleh dari: 

a. Catatan penjualan departemen marketing. 
b. Catatan transaksi melalui Bank Perusahaan. Lihat pada rekening bank perusahaan 
c. Transaksi tunai saat pameran/ Trade Fair. Catat berdasarkan invoice saat pameran. 

2 
Catat hasil penjualan pada Buku Catatan penjualan dan Piutang (Sales Journal/ Account 
Receivable Record) yang tersedia di Portal VCI. Masukan informasi sesuai dengan urutan 
tanggal transaksi. Tandai jika penjualan dilakukan dengan cara hutang (AR) 

3 

Setelah data pemasukan di rekap dan sudah sesuai dengan data yang ada pada departemen 
marketing, Anggota departemen dapat memberikan informasi tersebut kepada Departemen 
logistik untuk melakukan update terhadap persediaan barang di Jurnal Persediaan Barang 
(Inventory Record) sesuai dengan informasi hasil penjualan. 
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