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DETAIL TUGAS 
Judul Tugas DESAIN DOKUMEN PERENCANAAN BISNIS 

Tipe Tugas TEAM 
Tahap Aktivitas PROSES BISNIS 

Departemen IT & DESAIN 

Durasi 1X PERTEMUAN, 1 JAM PELAJARAN 

TUJUAN PEMBELAJARAN OUTPUT 

 Dokumen Perencanaan Bisnis Final 

Pendahuluan 

Desain dalam sebuah dokumen bisnis menjadi hal yang penting karena merepresentasikan 
perusahaan. Desain yang ditampilkan sebaiknya senada dengan cri khas perusahaan dan tema yang 
ingin ditampilkan oleh perusahaan. 

No AKTIFITAS 

1 
VP dan anggota departemen mempelajari beberapa desain dokumen resmi sebagai inspirasi 
untuk membuat desain rencana bisnis perusahaan. Desain dokumen akan terlihat pada cover, 
penempatan (layout) paragraf, penempatan gambar dan jenis font. 

2 

Dapatkan dokumen rencana bisnis yang sudah dikompilasi oleh CEO dan COO. Pastikan 
dokumen tersebut memenuhi unsur berikut: 

1. Ringkasan Eksekutif 
2. Daftar Isi 
3. Deskripsi dan Management Perusahaan 
4. Manajemen dan Organisasi 
5. Analisa Ekonomi 
6. Analisa SWOt 
7. Informasi Keuangan 

Distribusi beberapa pekerjaan seperti pembuatan cover, penyusunan layout kepada beberapa 
karyawan. Buatlah target kapan pekerjaan ini dapat diselesaikan. 

4 Mintalah ulasan dari fasilitator terhadap dokumen rencana bisnis yang sudah jadi dan catat 
hal-hal yang masih perlu diperbaiki. 

 

REFERENSI 
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FORMAT TUGAS 
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